
Secretaría de Servicios Institucionales
Dirección de Administración y Servicios 

Escolares

Procedimiento para el 
registro de sustentantes 

en el sistema SIREC

EXACER



PASO 1.  Aspirantes que aún no crean una cuenta en SIREC Ingresar a la dirección 
https://exacer.cbachilleres.edu.mx y seleccionar la opción Presencial o En línea según sea el caso.

https://exacer.cbachilleres.edu.mx/


PASO 2.  Aspirantes que aún no crean una cuenta en SIREC Ingresar a la dirección
https://exacer.cbachilleres.edu.mx y seleccionar la tarjeta “1 Registro” .

* Si ya cuentas con un usuario y contraseña ir al paso 5 de este mismo procedimiento. 

https://exacer.cbachilleres.edu.mx/


PASO 3.  Selecciona los documentos solicitados (que debes tener previamente digitalizados a color, 
del original) captura tu CURP y correo electrónico correctamente, selecciona la opción en la que 
deseas presentar el examen: Presencial u On line.  Enseguida, da clic en Registrarme.



 

 

 

PASO 3.1. Si seleccionaste la opción On Line se visualizará un recuadro informativo que te indicará si 
ya leíste la convocatoria y los términos y condiciones para la aplicación en la modalidad On Line si es 
así, dar clic en Aceptar y se volverá a visualizar otro recuadro donde te preguntará si deseas seguir 
con la modalidad On Line si es así dar clic en aceptar. 



PASO 4. Se despliega una ventana 
que indica que el inicio de tu 
Registro fue exitoso y se ha enviado 
un correo electrónico con tu 
USUARIO y CONTRASEÑA para 
ingresar al sistema.

PASO 4.1. En ese momento te llegará 
un correo electrónico en el que 
encontrarás tu usuario y contraseña 
para ingresar al sistema de registro.

NOMBRE DEL SUSTENTANTE



PASO 5. Ingresar nuevamente a la página del SIREC del COLBACH https://exacer.cbachilleres.edu.mx , 
seleccionar la opción Presencial o En línea según sea tu caso y hacer clic en la tarjeta  “4. Ingresa a SIREC y 
continúa tu registro o reactívate ” posteriormente, ingresar tu usuario y contraseña.

https://exacer.cbachilleres.edu.mx/


PASO 6. Dar clic en REACTIVAR solo si quieres 
iniciar tu registro para presentar examen este 
periodo.

GOSA850515MDFRRS09

ANA GONZALEZ

PASO 6.1 . Se visualizará esta pantalla donde se 
ingresará en orden a cada uno de los pasos 
indicados, para enviar los datos solicitados.  

GOSA850515MDFRRS09

ANA GONZALEZ

Ingresar en 
orden a cada uno 
de los pasos



PASO 7. Ingresar a Datos personales, llenar los 
campos requeridos y hacer clic en el botón de 
Actualizar Información 

Se desplegará una ventana informando que tus 
datos han sido guardados correctamente, 
enseguida dar clic en el botón Aceptar.

DATOS 
PERSONALES

ACTUALIZAR 
INFORMACIÓN

ACEPTAR



PASO 8. Ingresar a Documentos , escribir la clave del 
centro trabajo (CCT señalado en el certificado de 
secundaria); adjuntar cada uno de los documentos 
solicitados (escaneados a color del original en formato 
.jpg que no pesen mas de 512 Kb y que sean legibles), 
se visualizarán como lo muestra la pantalla de abajo. 
Posteriormente, dar clic en Enviar información.

PASO 8.1. El sistema indicará que los datos han 
sido guardados correctamente; dar clic en el 
botón de Aceptar.



PASO 9. Ingresar a Datos del examen, se visualizarán 
las 7 evaluaciones parciales y deberás de elegir la 
capacitación que deseas presentar, Administración de 
Recursos Humanos, Contabilidad o Informática.

PASO 9.1. Confirma la selección de evaluación(es); 
revisa la(s) evaluación(es) seleccionadas, ya que una 
vez guardada la información, no se puede modificar. 
Cuando estés seguro, haz clic en Aceptar, 
posteriormente se desplegará otro recuadro que 
indicará que los datos han sido guardados 
correctamente. Nuevamente dar clic en Aceptar.

Seleccionar 

sede  

Seleccionar el 
área que seseas 
presentar



PASO 10. Al ingresar a Generar pago  se mostrará un texto de recomendaciones, después de haberlas 
leído es necesario cerrarlas; se visualizará una notificación que indica que el pago es único e 
intransferible. Para continuar dar clic en el botón de Aceptar.



PASO 10.1 Se mostrará la siguiente pantalla en donde se indica el nombre del sustentante, el tipo de 
examen solicitado y las evaluaciones a presentar, así como las formas de pago disponibles. 
Elegir la forma de pago que ha sido seleccionada y posteriormente, dar clic en el botón de 
Personalizar Pago, se mostrará un mensaje que dirá Referencia Generada; dar clic en Aceptar.



PASO 10.2 Si se selecciona pago por ventanilla o practicaja se mostrará la siguiente pantalla; dar clic 
en el botón de Pagar y seguir el proceso de pago ya dentro del sistema del Bancomer.

Si seleccionas el pago por 
transferencia bancaria o por tarjeta 
de crédito NO te salgas del sistema 
de registro SIREC, NO puedes 
realizar el pago a través de tu portal o 
aplicación bancaria, porque no se 
reflejará tu pago en el sistema.



PASO 10.3 El pago tarda en verse reflejado de 24 a 48 horas hábiles, por lo que el estatus de tu 
registro se será “En Proceso de Pago”; después de este tiempo, en el apartado de notificaciones el 
estatus de tu registro se actualizará y dirá “Listo para Validar”, a partir de ese momento deberás estar 
al pendiente de que se realice la validación de tus documentos.



PASO 11. Ingresa de manera constante a la cuenta de correo electrónico que informaste al Colegio 
para verificar la respuesta a tu registro, en caso de que el estatus se encuentre en pendiente tendrás 
que modificar la documentación que se te indica.
Ingresa a tus documentos y sube el documento solicitado.



PASO 12. Si tu registro fue ACEPTADO se proporcionará la información dependiendo de qué opción 
hayas seleccionado para que puedas imprimir tu comprobante de ingreso.
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